
                                                                             
使用说明

实际签约时，当事人双方经过充分协商，可在对合同范本所列条款进行选择和补充的基础上，签署符合双方个性需求的合同。为便于著作权人和使用方参考使用合同范本，特此对范本中需要选择和补充填写的部分条款进行简要说明。
1.合同首部
签约一方为自然人的，证件名称（身份证、军官证或护照等）与号码需对应一致。签约一方为法人的，需填写营业执照号码，其他组织需填写组织机构代码证号码。
关于1.2中的权利来源方式条款，如果甲方是直接根据法律规定或自己的创作行为取得著作权的，可以选择“原始取得”；如果甲方是以继承人或受遗赠人的身份依据法律规定取得著作权的，可以选择“继承取得”；如果甲方是通过签署合同取得相应著作权的，可以选择“受让取得”。
甲方权利来源的依据包括：涉及著作权的底稿、原件、合法出版物、著作权登记证书、认证机构出具的证明、继承文书、取得权利的合同等等。
2.第二条许可使用的权利种类
双方当事人可以根据作品特点和实际签约需要，对2.1中列举的权利种类进行选择，既可以选择将全部权利进行一揽子授权，也可就单项或多项权利进行授权。“其他权利”填写由著作权人享有但2.1中没有列出的权利，如需约定其他权利，需要明确权利的具体含义。
根据2.1选择的权利种类和签约实际，在2.2的下划线处详细填写所选权利的具体使用形式，约定要明确具体。
3.第四条许可使用的地域范围
选择“其他国家或地区”的，需具体填写国家和地区名称。
“其他约定”处可填写不在前述选项范围内的地域范围，表述应准确、具体。例如：北京市、广东省深圳市、京津冀地区（北京市、天津市、河北省全境）等。
4.第五条许可使用的期限
如果甲方同意给乙方一定的合理使用期限以处理遗留问题，双方应就此在空白处进行细化约定，至少应说明遗留问题的具体指向。
5.第六条付酬方式
选择“基本费用+收入分配”或“收入非配”方式的，应在空白处明确约定准确的结算时间或结算周期。例如：每月最后一个工作日，每年1月1日，自合同签订之日起每三个月为一个结算周期等。
 6.第八条权利与义务
权利人许可使用人利用其作品制作DVD、宣传册、资料等，双方应当在8.6（1）中约定具体赠送数量。
7.第十二条法律适用及争议解决
12.2是关于争议解决方式的选择条款。选择第一项仲裁解决争议的，要在合同中填写选定的仲裁委员会准确全称。选择第三项约定管辖法院的，也要准确填写法院全称。
8.选择条款的处理
双方在填写选择性条款的序号时，一定要准确填写；对于不选择的条款，要在空白处打“×”，以表示双方就该条款不做约定。
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